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Kinnitatud ETKA Andrase juhatuse poolt
TÄISKASVANUTE KOOLITAJA/ ANDRAGOOGI II, III, IV JA V TASEME KUTSEKVALIFIKATSIOONIDE TÕENDAMISE JA OMISTAMISE KORD
1
ÜLDOSA

1.1 Käesolev kord reguleerib täiskasvanute koolitaja/ andragoogi kutsekvalifikatsiooni taotlemist, tõendamist, omistamist ja kutsetunnistuse väljastamist, kutseomistamisega seotud kulusid ning kutsekomisjoni liikmete tasustamist.

1.2 Täiskasvanute koolitaja/ andragoogi kutsekvalifikatsioone omistav organ on Eesti Täiskasvanute Koolitajate Assotsiatsioon Andras (edaspidi ETKA Andras).
1.3 Käesolev kord kehtib järgmistele kutsekvalifikatsioonidele:

1) Täiskasvanute koolitaja/ andragoog II
2) Täiskasvanute koolitaja/ andragoog III

3) Täiskasvanute koolitaja/ andragoog IV

4) Täiskasvanute koolitaja/ andragoog V

1.4 Kutsekvalifikatsiooni tõendamiseks ja omistamiseks (edaspidi kutseomistamiseks) moodustatakse ETKA Andrase kui kutsekvalifikatsiooni omistava organi juurde kutsekomisjon. Vajadusel moodustab kutsekomisjon kutseeksamite läbiviimiseks eksamikomisjoni(d).

1.5 Kutsekvalifikatsiooni taotlemine toimub isiku kirjaliku avalduse alusel ja on tasuline. 

1.6 ETKA Andrase kutsekomisjon lähtub oma töös kutsekvalifikatsiooni omistamisel ja kutsetunnistuse väljastamisel kutseseadusest, käesolevast korrast, kutsekomisjoni tegevusstatuudist ning täiskasvanute koolitaja/ andragoogi II, III, IV ja V kutsestandardist.

1.7 Käesoleva korra ja selle muudatused kooskõlastab Äriteeninduse ja Muu Äritegevuse Kutsenõukogu ja kehtestab ETKA Andras.
2 KUTSEKVALIFIKATSIOONI TAOTLEMISE EELTINGIMUSED JA TAOTLUSTE LÄBIVAATAMINE

2.1 ETKA Andras kuulutab kutsekomisjoni ettepanekul välja taotluste vastuvõtmise täiskasvanute koolitaja/ andragoogi kutsekvalifikatsioonide omistamiseks vähemalt kaks korda aastas.

2.2 ETKA Andras kuulutab välja omistatavate kutsekvalifikatsioonide nimetused, kutsekvalifikatsioonide tõendamise kohad ja aja. Koos teatega kutsekvalifikatsioonide tõendamise toimumisest teatab ETKA Andras taotluse ja teiste nõutavate dokumentide esitamise koha ja tähtaja.
2.3 Taotlus koos nõutavate dokumentidega tuleb esitada vähemalt 30 kalendripäeva enne kutsekvalifikatsiooni omistamise toimumist.

2.4 Sõltuvalt taotletavast kutsekvalifikatsioonist peab taotleja esitama dokumendid ja andmed, mis võimaldavad hinnata tema vastavust taotletavale kutsekvalifikatsiooni tasemele lähtuvalt kutsestandardist ning käesolevast korrast. Kutsekvalifikatsiooni taotlemise eeltingimuseks on järgmiste dokumentide esitamine:
1) vormikohane avaldus (lisa 1);

2) isikut tõendava dokumendi koopia;
3) haridust ja/või varem omistatud kutsekvalifikatsiooni tõendavate dokumentide koopiad;

4) täienduskoolituse läbimist tõendavate dokumentide koopiad;
5) CV, kus on kirjas teenistuskäik, esinemised konverentsidel/ seminaridel,  

      publikatsioonid, keeleoskuse tase jm. vajalik informatsioon (lisa  2);
6) koolitusalase tegevuse kirjeldus (lisa 3);
7) soovituskiri (III, IV ja V tase; lisa 4);

8) koolitusasutuse ettepanek (II tase); ja/või
9) õppijate hinnang (II tase);

10) maksekorraldus (või selle koopia) kutseomistamisega seotud kulude katteks.
2.5 Esitatud dokumentide õigsuse eest vastutab taotleja.

2.6 Kutseomistamisega seotud kulude katteks tasutud raha üldjuhul ei tagastata. Otsused erijuhtumite kohta teeb kutsekomisjon.

2.7 Kutsekvalifikatsiooni taotlemiseks ja tõendamiseks esitatud dokumendid registreeritakse nende vastuvõtmisel.

2.8 Puudulikult komplekteeritud dokumentide puhul annab kutsekomisjon taotlejale tähtaja puuduste kõrvaldamiseks ning täiendavate dokumentide ja andmete esitamiseks. Kui puudusi ei kõrvaldata tähtaegselt, loetakse avaldus mitteesitatuks, millest informeeritakse taotlejat.

2.9 Kutseomistamiseks ja kutsekvalifikatsiooni tasemele vastavuse hindamiseks on kutsekomisjonil õigus nõuda täiendavat informatsiooni. Kutsekomisjonil on õigus kontrollida esitatud andmete õigsust.
2.10 Kutsekomisjonile esitatud dokumentide koopiaid ei tagastata.

2.11 Kutsekomisjon peab 30 kalendripäeva jooksul kontrollima taotleja poolt esitatud dokumentide vastavust esitatud nõuetele ning vastama igale taotlejale 15 kalendripäeva enne kutsekvalifikatsiooni tõendamist.

2.12 Nõuetekohased dokumendid on aluseks kutsekomisjoni otsusele lubada taotleja kutsekvalifikatsiooni tõendama või omistada kutsekvalifikatsioon dokumentide alusel.

2.13 Kutsekomisjon teeb kutseomistamisega seotud otsused igal üksikjuhtumil eraldi, hinnates esitatud dokumentide ja andmete alusel taotleja vastavust taotletava kutsekvalifikatsiooni tasemele. 
2.14 Eitavad vastused peavad olema põhjendatud.

2.15 Kutsekvalifikatsiooni tõendamisele lubatule teatatakse koos vastusega vähemalt 15 kalendripäeva enne kutsekvalifikatsioonide tõendamise algust kõik kutsekvalifikatsiooni tõendamise läbiviimisega seotud üksikasjad.

3 KUTSEKVALIFIKATSIOONI TÕENDAMINE JA OMISTAMINE
3.1 Kutsekvalifikatsiooni taotlejad peavad vastama kutseseaduse ja taotletava kutsekvalifikatsiooni kutsestandardi nõuetele.
3.2 Täiskasvanute koolitaja/ andragoogi kutsekvalifikatsiooni hinnatakse dokumentide ja kutseeksami tulemuste alusel. Täiskasvanute koolitaja/ andragoogi kutsekvalifikatsiooni II, III ja IV taseme esmakordne taotlemine eeldab kutseeksami sooritamist. V taseme taotlemisel võib komisjon omistada selle dokumentide alusel või kutsuda taotleja kutseeksamile. Sama taseme kordustaotluse puhul reeglina kutseeksamit ei korraldata.
3.3 Täiskasvanud koolitaja/ andragoog II kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on nõutav:

a) Kutse-, kesk- või  kõrgharidus.
 

b) Töötamine täiskasvanute koolitajana vähemalt 1 aasta.

b) Vähemalt ühe võõrkeele valdamine B1 tasemel.

c) Koolitusasutuse ettepanek.

d) Õppijate hinnang.

3.4 Täiskasvanute koolitaja/ andragoog III kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on nõutav:

a) Kutse-, kesk- või  kõrgharidus. 

b) Täiskasvanute koolitaja kvalifikatsioonikursuse või sama õppekava mahus teiste koolituste läbimine (10 AP, s.h. vähemalt 160 tundi auditoorset õpet); või andragoogika-alane kõrgharidus; või töötamine täiskasvanute õpetajana vähemalt 8 aastat.

c) Töötamine täiskasvanute koolitajana vähemalt 3 aastat.

d) Soovituskiri. 

e) Vähemalt ühe võõrkeele valdamine tasemel B1.

3.5 Täiskasvanute koolitaja/ andragoog IV   
a)
Magistrikraad või sellele vastav kvalifikatsioon. 
      b)
Andragoogika-alase täiendõppekursuse läbimine.
  
c)
Töötamine täiskasvanute koolitajana vähemalt 5 aastat.

d)
Kahe võõrkeele valdamine, nendest ühe valdamine vähemalt tasemel B2.

e)
Esinemine erialastel või täiskasvanuhariduse valdkonna konverentsidel ja/või seminaridel.
f)
Kaks soovituskirja.
3.6
Täiskasvanute koolitaja/ andragoog V

a) Doktorikraad või sellele vastav kvalifikatsioon. 
b) Töötamine täiskasvanute koolitajana vähemalt 10 aastat.

c) Kahe võõrkeele valdamine vähemalt tasemel B2.

d)
Esinemised erialastel või täiskasvanuhariduse alastel konverentsidel ja seminaridel Eestis ja välismaal. 

e)
Avaldatud töid (artiklid, raamatud, õpikud) täiskasvanuhariduse valdkonnas.
f)  Kaks soovituskirja, nendest vähemalt üks võõrkeelse koolituse läbiviimise kohta.
3.7 Dokumentide alusel hinnatakse täiskasvanute koolitaja/ andragoogi II, III, IV ja V taseme kutsekvalifikatsiooni taotleja vastavust taotletud tasemele alljärgnevalt:
1) haridusdokument tõendab vajaliku haridustaseme olemasolu ning  taotleja teadmiste/oskuste vastavust kutsestandardis toodud nõuetele;

2) täienduskoolitust tõendav dokument kinnitab, et kutsekvalifikatsiooni taotleja tegeleb pidevalt enesearenguga ning hoiab ennast kursis uuemate saavutustega oma valdkonnas/ erialal;  
3) dokument koolituse läbiviimise kohta tõendab, et taotlejal on antud kutsekvalifikatsiooni taseme jaoks nõutav staaž;
4) CV-s kajastub osalemine konverentsidel/seminaridel ning publikatsioonide olemasolu; samuti märke keeleoskuse taseme kohta;
5) soovituskiri inimeselt, kes teab kutse taotlejat koolitajana, kinnitab, et soovitatav inimene tuleb koolitusega (s.h. vajadusel ka võõrkeelsega) edukalt toime;

6) koolitusasutuse ettepanek kutsekvalifikatsiooni omistamiseks tõendab taotleja kompetentside vastavust II taseme kutsekvalifikatsioonile;

7) õppijate positiivne hinnang kinnitab, et kutse taotleja on olnud koolitusel edukas;

8) maksekorraldus tõendab, et kutsekvalifikatsiooni taotleja on tasunud ettenähtud summa.   

3.8 Kutseeksami läbiviimiseks moodustab kutsekomisjon eksamikomisjoni(d) pädevatest spetsialistidest/ täiskasvanute koolitajatest, kellega ETKA Andras sõlmib selleks lepingu. 
3.9 Kutsekvalifikatsiooni tõendamiseks kinnitab kutsekomisjon kutseeksami läbiviimise korra ja kutseeksami juhendi ning hindamisalused.
3.10 Eksamikomisjon juhindub oma tegevuses kutseeksami läbiviimise korrast ja kutseeksami juhendist ja hindamisalustest.

4
KUTSEKVALIFIKATSIOONI TÕENDAMISE TULEMUSTEST TEATAMINE, OMISTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE VÄLJASTAMINE

4.1
Kutsekomisjon teeb oma otsused taotlejale kutseomistamise või mitteomistamise kohta ja ETKA Andras teatab otsusest taotlejale 7 kalendripäeva jooksul pärast kutsekvalifikatsiooni tõendamist. Teade edastatakse taotleja poolt esitatud edastusviisil (vt. lisa 1) ja aadressil. Eitavad otsused peavad olema põhjendatud ja saadetakse tähitud kirjaga.

4.2
Kutsekvalifikatsiooni omistamise või mitteomistamise otsust võib vaidlustada ning esitada vaide ETKA Andrasele 30 kalendripäeva jooksul pärast otsuse kättesaamist. 

4.3
ETKA Andras koostöös kutsekomisjoniga vaatab vaide läbi 
30 kalendripäeva jooksul või ETKA Andras edastab otsuse vaide esitajale vastavalt Haldusmenetlusseaduses § 84 p. 1, p. 2 sätestatule.
4.4
Taotlejal on õigus ETKA Andrase otsus vaidlustada vastavas kutsenõukogus 
30 kalendripäeva jooksul pärast otsuse kätte saamist.

4.5
Äriteeninduse ja Muu Äritegevuse Kutsenõukogu vaatab vaide läbi 30 kalendripäeva jooksul või edastab otsuse vaide esitajale vastavalt Haldusmenetlusseaduses § 84 p. 1, p. 2 sätestatule.

4.6
ETKA Andras väljastab kutsetunnistuse 30 kalendripäeva jooksul pärast kutsekvalifikatsiooni omistamise otsuse vastuvõtmist.

4.7
Täiskasvanute koolitaja V taseme kutsekvalifikatsiooni kutsetunnistus on tähtajatu; II, III ja IV tase kehtivusajaga 5 aastat.

4.8
Kutsetunnistus võidakse tühistada või selle kehtivus peatada tunnistuse omaja mittevastavuse tõttu kutsekvalifikatsioonile. 
4.9
ETKA Andras edastab Kutsekvalifikatsiooni Sihtasutusele 15 kalendripäeva jooksul pärast kutsekvalifikatsiooni omistamise otsuse vastuvõtmist kutsetunnistuste vormistamiseks ja kutseregistrisse kandmiseks järgmised andmed:

1) kutsetunnistuse väljaandja, väljaandmise koht ja kuupäev;

2) kutsetunnistuse saaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood;

3) omistatud kutsekvalifikatsioon;

4) ETKA Andrase aadress, kontaktandmed ja logo;

5) ETKA Andrase registrikood;

6) kutsekomisjoni koosseis;

7) kutseomistamise tingimused ja kord.

5
KUTSEOMISTAMISEGA SEOTUD KULUD

5.1
Kutseomistamisega seotud kuludeks loetakse:

1) kutsekomisjoni tööga seotud kulud;

2) kutsekvalifikatsiooni omistamisega seotud kulud;

3) kutsekvalifikatsiooni omistamise ettevalmistamisega seotud kulud;

4) kutsetunnistuse tehnilise väljaandmisega seotud kulud;

5) kutsetunnistuse duplikaadi väljaandmisega seotud kulud.

5.2
Kui kutsetunnistuse tekst pole loetav või selles leidub vigu või kutsetunnistus on hävinud, kaotatud, rikutud või varastatud kutsekomisjoni süül, tasub duplikaadi väljaandmise kulud kutsekomisjon.

5.3
ETKA Andras esitab Äriteeninduse ja Muu Äritegevuse Kutsenõukogule kutseomistamisega seotud kulude eelarve ja rahaliste vahendite kasutamise aruande.

5.4
Kutseomistamisega seotud kulud kaetakse:

1) töötajatele tööandja poolt tööalaseks koolituseks ettenähtud vahenditest;

2) riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste töötajatele ja teenistujatele ning pedagoogidele täiskasvanute koolituse seaduse alusel tööalaseks koolituseks ettenähtud vahenditest;

3) kutsekvalifikatsiooni tõendamist taotleva isiku poolt.

6
KUTSEKOMISJONI LIIKMETE TASUSTAMINE

6.1
Eksamikomisjoni liikmetele makstakse tasu komisjoni töös osalemise eest ETKA Andrase poolt kehtestatud korra alusel ja vastavalt nendega sõlmitud lepingule.
6.2
Kutsekomisjoni liikmele kutsekomisjoni töös osalemise eest tasu ei maksta. Kutsekomisjoni liikmetele kompenseeritakse sõidukulud komisjoni töös osalemise päeval.  
� Täiskasvanute koolitaja, kellel puudub eri- või kutsealane kõrgharidus, ei või töötada täiskasvanute tasemehariduses.


� Vt. Keeletasemeid „Euroopa Nõukogu keeleoskustasemete süsteem“.


� Arvestuse aluseks loetakse mitte vähem kui 120 akadeemilist  tundi kolme aasta jooksul, mis peab olema tõestatav.


� Vähemalt 40 tundi viimase kolme aasta jooksul, kui magistrikraad pole andragoogika-alane.
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